
министЕрство оБрАзовАниrI и нАуки ьБАровского крм

Краевое государственное автономЕое
профессиональное образовательное учре?rление

(ГУБЕРНДТОРСКИЙ ДВИДСТРОИТЕЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ
г. КоМСоМоЛъскА-нА-АМУРЕ

(мЕжрЕгионАльныЙ цЕнтр компЕтЕнциф)

;!=ц__4ц,6 шпJ8__44

Об утверждении Положения
о приемной комиссии
в КГА ПОУ ГАСКК NДК

с целью обеспечения прав |раждан в области образования, сбъективной

оценки способностей поступающих, гласности И открытости работы по

организации приема у{ащихся в у{реждение и выполнениrI плана набора,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1 .утвердить Положение о приемной комиссии Краевого государственного

автономного профессион€tльного образовательного rIре)ф:дениrI

.rГубернаторский авиастроительный колледж г. КомсомольсЕа-на-Амуре

(Межрегион€lльный центр компетенций)).

2. Применить настоящее Положение с 01.03.2026 г.

3. Генера-пьному директору, сотрудникам руководствоваться в своей

работе настоящим Положением.

Генеральный директор В.А.Аристова

IIрикАз

г. Комсомольск-на-Амуре



Приложение Ns 1

к приказу КГ А ПОУ Г АСДК i\Д{К от
ujФ, _i4/ 2026 г. J\! _3 8 - 0Д

ПОЛОЖЕНИЕ
о приемной комиссии краевого государственного автономного

профессионального образовательного учреждения
<губернаторский авиастроительный колледж г. Комсомольска-на-

Амуре (Межрегиональный центр компетенций)>>

1. Общие положениrI

1.1.Настоящее положение опредеJIяет порядок организациЕ приемной
комиссии Краевого государственного автономного профессионаllьного

образовательного учреждения <Губернаторский авиастроительный колJIедж г.

Комсомольска-на-Амуре (Межрегиональный центр компетенций)) (далее

КолледЖ), ее праВа и обязанности, основные направлениrI работы.
|.2. На период организации приема цраждан на

образовательным lrро|раммам среднего профессион€lJIъного
обуrение

образования
по
и

основным про|раммам профессионЕlльного обуrения в Колледжэ создаётся

приёмная комиссия.
1.3. Приемная комиссиrI в своей работе руководствуется следующими

документами:
- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 29 декабря 20L2 г. Ns 273-ФЗ <Об образовании в

Российской Федерацип>;
- Федеральный закон РФ от 27 .07 .2006 J\b 152-Фз <<о персонЕlпьньfх даннъж));
- ПриЙ Министерства lrросвещениrl России от 02.09.2020 г. Ns 457 (об

утверждении порядка приема На обl^rение по образовательным процреммам

среднего профессион€lльного образования)) ;

- Приказ Министерства просвещениrI России от 20. t0.2022 г. Ns 915 <о внесении

изменений в Порядок приема на обуrение по образовательным про|раммам

среднего профессион€tлъного образования утвержденный прикЕlзов

й""""r.рства,rрЪ""ещения Российской Федерацииот 2 сентября2020 г N! 457>;

- Приказ Министерства тРУда и социалъной защиты рФ и Министврства

здравоохранения РФ от 31 декабря 2020 г. J\b 988|1/l420H "об угверждении
перечня вредньж и (или) опасньrх производственных факторов и работ, при

выполнении которых провомтся обязательные предварительные медицинские

осмотры при поступлении на работу и периодиIIеские медицинские осмотры"

- Постановление Прu""r.о""iва Российской Федерации от 14 авryста2O|з г. Ns

бg7 <<об утверждении перечня сrrеци€tлъностей и направлений подготовки, при

приеме ъu Ъбу".""" ,rо которым поступающие проходят обязателъные

предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке,

установленном при закJIючении трудового договора или служебного коFrц)акта

по соответствующей должности или специ€tльности)
1.4.Состав, полномочиrI и порядок деятельности

регламентируются настоящим положением, Состав
приемной комиссии

приемной комиссии



il
колледжа утверждается прикЕlзом директора, который является председателем

приемной комиссии. Срок полномочий приемной комиссии составJIяет 1 год.

1.5. В состав приемной комиссии Колледжа входят:
- председатель;
- ответственный секретарь;
- модераторы;
- специ€tлист, ответственный за организацию работы приемной комиссrаи по

сопровождению сайта, информационных систем и аппаратно-теХническомУ
сопровождению;
- члены комиссии из числа представителеЙ предприятиil, для которьш вадётся

подготовка специ€lJIистов, представителей органов местного самоупрвления;
- специ€lлист, ответственный за прием и регистрацию документов через Единый
Портал Госуларственных Ус.гryг (далее - ЕIГУ);
- технические секретари из числа работников Колледжа.

1.6. Функцион€tльные обязанности членов приемной комиссии.
1 .6. 1 . Председатель приемной комиссии:
Руководит всей деятельностью приемной комиссии и несет ответсТвеЕностЬ

за выполнение установленнъIх контрольных цифр приема, соблюдение прав

цраждан на образование и зачисление, установленньIх законодательством

Российской Федерации; гласность и открытость работы приемной комиссии;
соблюдение законодательньIх актов нормативньIх документов по

формированию контингента обl"rающихся, за достоверность отчетньж даннъгх;

доступность руководства приемной комиссиина всех этапах проВеДеНИЯ ПРИеМа,

определяет обязанности ее членов
|.6.2. Ответственный секретарь:
Организует работу и делоrrроизводство приемноЙ комиссии, а также

rичный прием поступающих и их родителей (законньгх представителей), ведет

деловую переписку по вопросам приема. Подчиняется непосредственно

председателю приемной комиссии, руководствуется в свс,ей работе
законодательными актами Российской Федер ации и нормативными документами
Министерства просвещениrI Российской Ф едер ации, Министерства образования

z науки Хабаровского Крш, Правилалли приема в Краевое государственное

автономное профессион€tльное образовательное учреждение <Губернаторский

авиастроительный колледж г. Комсомольска-на-Амуре (Межрегиональный центр

терминале. Контролирует подготовку и сдачу личных дел зачисленных в



Колледж в уrебную часть. Контролирует подготовку и сдачу личЕых дел, не

поступивших абитуриентов в архив. Готовит отчеты о ходе работы приэмной

комиссии. отчитывается на 11едагогическом совете Колледжа об итогах приема,

вносит предложениrt по орган изации работы приемной комиссии.

t.о.з. Модераторы ведут базу данньIх абитуриентов, составляют рейтинг
абитуриентов, осуществляют контроль приема документов от абиryриентов.

выполняют другие поручения ответственного секретаря приемной комисс7и.

|.6.4. Специалист, ответственный -за организацию работы приемной

комйссии по сопровождению caiTTa, информационных систеМ и аппаратно-

техническому сопровождению :

- обеспечивает бесперебойную
информационных систем;

работу технической аппаратуры, сайта,

- заполняет базы данных, ведет учёт поступающих с использованием

программного обеспечения ;

- размещает и актуЕtлизирует справочную информацию на официальном сайте

Колледжа, на ЕПГУ, информационном терминале;
- выполняет другие порr{ения ответственного секретаря приемной комиссии,

связанные с информатизацией образовательного процесса.
1.6.5. Члены приемной комиссии:

являются активными }п{астниками заседаний приемной комиссии;
- принимают участие в рассмотрении вопросов, связанных с моIIиторингом

поданных з€UIвлений, оформлением личным дел поступающих, формироБанием

рейтинга поступ€tющих, зачислением в число Обlлrающихся.
Технические секретари:

- осуществляют ведение делопроизводства приемной комиссии, несут

персонutльную ответственность за правильность оформления документов и их

сохранность, соблюдение требований Федерапьного закона РФ от 27.07.2006 Nь

1 52-ФЗ <<О персонЕLпьньIх данньж);
- выполняют другие порr{ения ответственного секретаря приемной комисэии.

1.7. Работа приемной комиссии завершается отчетом об итогах приема на

педагогическом совете Колледжа.

2. Организация работы приемной комиссии

2.|. Приемная комиссиrI должна обеспечивать соблюдение прав rракдан в

области образованиrI, установленных законодательством РоссийскойФедерации,

глаоЕооть и открытость работы приемной комиссии,
2.2. Репения приемной комиссии оформляются протоколами, которые

подписываются председателем приемной комиссии или его заместителем и

ответстВенныМ секретарем. РешениrI приемной комиссии принимаются пFостым

большинством 1.ооо.о"lпри н€rлшIии не менее 2lЗ утвержденного соотава}

2.з.В цеJUIх информированиrI о приеме на обуrение Колледж размещает

информацию оф"ч"-ьном сайте gaskk@edu.27.ru в информачионно

телекоммуникационной сети <<интернет>>, а также обеспечивает свободный

доступ в здание к информации, размещённой на информационном стонде

приемной комиссии.
2.4. Сцелъю ознакомления поступ€tющего и (или) его родителеr1



(законных представителей) с уставом Краевого государственного Еlвтоноivlного

образователъного кГубернатоtrlскийпрофессион€tпьного образователъного }чреждения (d уоернаторскии
авиастроительный колледж г. Комсомольска-на-Амуре (Межрегиональньй центр
компетенций)), лицензией на осуществление образовательной деятеJIьности, со

свидетельством о государственной аккредитации, с образозательными

процраммами и другими документами) регламентирующими организацию И

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности

обуlающихся. Колледж размещает документы, определенные Правилами щ)иема
в Краевое государственное автономное профессион€rпьное образовательное

JлIреждения <Губернаторский авиастроительный колледж г. Комсомольска-на-
Амуре (межрегиональный центр компетенций)> на обучение по

образовательным программам среднего профессион€tльного образования на

202612027 уrебный год на информационном стенде приемной комиссии и

официалъном сайте Колледжа gaskk@edu.27.ru
2.5. IТриемная комиссиrI на официальном сайте Колледlпа

информационном стенде до начапа приема документов р€вмещает следующую
информацию:

2.5.t Не позднее 1 марта:
- правила приема в Краевое государственное автономное профессион{rпьное

образователъное уIреждение <губернаторский авиастроителъный колледж г.

Комсомольска-на-Амуре (Межрегиональный центр компетенций)) на обl,чение

по образовательным проrраммам среднего профессионапьного образования на

202612027 уlебный год;
- условия приема на Обу^rение по договорам об ок€ваниz платньIх

образовательных услуг;
- перечень специ€tльностей (профессий), по которым Колледж объявлf,ет прием

в соответствии с лицензией на осуществление образователъной деяТельности (С

ук€ванием форм обl^rения: очн€uI, заочная);
] требования к уровню образования, которое необходимо дJUI поступлениrI

iocHoBHoe общее или среднее общее образование);
- перечень вступительных испытании;
- иформацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохоltiдения

поступаЮщимИ обязатеЛъногО предварительного медицинскогD осмотра

(обследования).
2.5.2. Не позднее 1 июня:

- общее количество мест для приема по каждой специальности (профессии), в

бюджета по каждой специ€rпъности (профессии), в том числе по р€tзличным

оказаниИ платныХ образовательных услуг, в тоМ числе по р€вличным фрмам
обуrения; _
- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам
испытаний;
- информацию о н€lличии общежития и количестве мест

выделяемых для иногородних поступающих;

вступителъных

в общежитиях,



- образец договора об ок€вании платных образовательньtх услуг.

2.6. В период приема документов приемнаrI комиссия ежедневно р€вмещает
на офици€tлъном сайте Колледжа и информационном стенде приемнGй комиссии
сведения о колиIIестве поданньж з€UIвлений по каждой специЕlльности

('профессии) с укzванием форм обрения (очная, заочная).
2.7. Приемная комиссиrI обеспечивает функционирование телефнной

JIинии,электронной почты, рЕвдела на официальном сайте Колледжадля ответов

на обращенищ связанные с приемом в Колледж.
2.8. Прием документов производится в сроки, определенные Правилами

автономное профессиоЕzlпьноеприема в Краевое государственное
образовательное )чреждение <губернаторский авиастроительный колледж г.

КомсомОльска-на-Амуре (МежреГионалънЫй центР компетеНций)) На Обl.. ение

по образовательным программам среднего профессионального образования на

?02612027 уrебный год.
2.g. Прием документов регистрируется в журнaлах установленной формы.

Журнал ведется отдельно на каждую специЕlпьность (профессию) по формам
обl^rения. ,що начала приема листы журнала постранично нумеруются, журналы

прошиваются и опечатываются.
В регистрационном журнЕше фиксируются следующие свед ения1.

- дата приема заявления и документов;
- фамилия) имя- отчество поступающего;
- какое уrебное заведение окончил (название и местонахождение) и в каком

году;
- перечень принятых документов и их реквизиты;
- домашний адрес и контактный телефон;
- необходимость предоставления общежития;
- подпись поступающего о полr{ении дощументов;
- сведениrI о зачислении или отк€lзе в зачислении и возврате документов.

2.|о. При получении документов лично или через операторов почтовой

связи общего пользованиrI (по адресу: 681007, Хабаровский край, г.

КомсомОльск-на-АмУро, ул. КульТурнаЯ д. З) илИ в электронной форме (документ

на бумажном носителе, преобразованный в электронную форrу гryтем

или фотографированиrI с обеспечением машиночитаемого
его реквизитов) посредством электронной почть] Колледжа

с исполъзованием официального саilта gаsЦ@.еdu.27.ru

Копп.д*а через р€вдел <<Обращенияиподача документов в электронной форме>

или через ЕПГУ (в электронной форме), проверяется комплектностъ документов,

достоверностъ сведений, ук€ванных в зЕUIвлении о приеме, и ооответстви,I

действительности поданных электронных образов документов, производится

запись фамилии, имени, отчества и других данных в регистрационном журrале и

отмечается дата получения документов. При отсутствии каких-либо документов
или, если они не соответствуют требованиrIм, поступающему сообцвют об этом

сканирования
распознаваниrI

операторов почтовой связи общего

полъзованияили в электронной форме, поступающему направляется писъмо, не



позднее трех рабочих дней, следующихза днем подачИ заявленИrI, с укЕванием О

необходимости предоставления и (или) исправлениrI документов с указанием
сроков. В Слl^rае подачи документов через Единый Порта-тl ГосуларстванньIх

Усrryг (в электронной форме), поступающего письменно уведомJUIют об отказе в

приеме документов с указанием lтричин отк€ва. Решение об отказе в щ)иеме

документов, необходимых для предоставления государственной услуги,
оформляется В виде электронного документа и наrrравляется в личный кабинет

заявителя (лица, имеющие право на rrолуIение государственноЙ услуги,
Iраждане Российской Федерации, иностранные |раждане и лица без rражДанства

либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Колледж с запросом о

предоставлениИ государСтвенноЙ услуги) на ЕПГУ не позднее трех р#очих дней,
следующих за днем подачи заявлениrI. При поступлении заявления о во3врате

документов поступающему, в регистрационном журнале ставится отметка о

получении им документов (дата, подпись поступающего о поJrrIении

документов). В слr{ае поступлениrI заявления о возврате документов
поступающему через операторов почтовой связи общего полъзования или в

электронной форме в регистрационном журнапе ставится отметка о

наименов ании почтового отделения с укЕванием номера и датЫ почтовой

квитанции. ИсправлениrI и помарки в регистрационном журнаJIе не допускаются.
2.|t. На каждого поступающего заводится лиIIное дело, в котором хранrIтся

все сданные документы (копии документов), вкJIючм документы,
предоставленные с использованием функционала ЕIГУ.

2.|2. На титульном листе личного дела должны быть указаны:
- фамилия) имя, отчество поступающего;
- регистрационный номер личного дела, поступающего (цифровой код

специ€Lльности/профессии, номер по журналу регистрации докумеЕтов, форма
обуlения);
- личный шифр (порядковый номер по общему журнапу регисlрации
поступающих/ дата подачи документов).

2.|3. Журна-гlы регистрации и личные дела поступающиХ хранriтсЯ В

приемной комиссии как документы строгой отчетности до момента их передачи

в уrебную частъ Колледжа.
2.|4.поступающему при личном представлении документов выдается

расписка о приеме документов.
2.15. Оригин€lл документа об образовании и (или) документа об образованиИ

и о кв€tлификации и другие документы, представленные поступающим, моryт
быть возвращены ему только на основании пиоьмонного змвлеrшб, в течение

следующего рабочего днrI после подачи з€uIвления.

2.|6.С целью подтверждениrI достоверности сведениЙ, УКаЗаНЕЬIХ В

заявлении о приеме, и соответствия действительности поданньгх епектронных

образов документов, приемная комиссия вправе обращатъся в соответств}.ющие

государСтвенные информационные системы, государственные (муниципальные)

органы и организации.

3. Порядок зачислениjI

3.1. Порядок зачисления поступающих в Колледж регламентIфуется



правилами lrриема в Краевое государственное автономное профессионiшъное
образовательное уIреждение <Губернаторский авиастроительныЙ кОЛЛеДЖ Г.

Комсомольска_на_Амуре (Межрегионапьный центр компетенций)) на обУченИе

по образователъным программам среднего профессионального образования на

202612027 уrебный год. На основании решения приемной комисс?Iи издается

прик€lз о зачислении в состав обу"lающихся Колледжа (прилоЖеНИеМ К ПРИКа:}У О

зачислении является пофамильный перечень ук€ванных ЛИЦ), КuГОРЫЙ

размещается на следующий рабочий день после издания на инфОРМаЦИОННОМ

стенде приемной комиссиии на офици€tльном сайте Колледжа.
3.2. Личные дела поступаюЩИХ, зачисленных в состав обl^rающихся

rrередаются в 1..rебную часть не позднее пяти рабочих дней со дня изданиrI

приказа. По окончании срока работы технического секретарижа приемной
комиссии личные дела всех не поступивших абитуриентов по описи передаются
на хранение в архив колледжа. Личные дела, в которых предоставлены:олько
копии документов хранятся в течение 1 года, а з'атем уничтоЖаютсЯ В

установленном порядке.

4. ,Щокументация, используем€ш при приеме на обуrениэ

4.1. Щля осуществления приема готовится следующая документациrI:
- копия устава Краевого государственного автономного профессион€tпьного

образовательного учреждения <<губернаторский авиастроительный колпедж г.

Комсомольска_на_Амуре (Межрегиональный центр компетенций));
- копиrI лицензии на осуществление образовательной деятельности с
приложениrIми;
- копия свидетелъства о государственной аккредитации с приложениями;
- документы, подтверждающие установление контрольных цифр пFиема;
- прик€lз Колледжа об утверждении плана приема с выделением фори получения

образования, уровнем образования, количеством бюджетных и внебюджетньIх

мест;
- прик€lз Колледжа о создании приемной комиссии;
- правила приема в Краевое государственное автономное профессион€lпъное

образовательное учреждение <губернаторский авиастроительный колледж г.

Комсомольска-на-Амуре (Межрегион€UIьный центр компетенций)) на обучение

по образовательным программам среднего профессионutльного образованиrI на

202612027 учебный год;
- Регламент преДоставления государственной услуги <<Прием и регистрацшI
заявлений на Об1^lение> в Краевое государственное автономное

образоватеJIьное <Губернаторскийпрофессион€tпьное образоватеJIьное учреждение <r уоернаторgкии
авиастроительный колледж г. Комсомольска-на-Амуре (Межрегион€lпьный центр
компетенций)>;

- Положение об общежитии;
- Протоколы заседаний приемной комиссии;
- Образец договора об ок€вании платных образовательных услуг;
- Бланки заявлений о приеме наобучение;



Журна-пы регистрации приема документов;
Бланки расписок о приеме документов;
Личные дела поступающих;
Приказы о зачислении в состав обуrающихся Колледжа.

5. Разрешение споров

В случае возникновени[ споров о порядке тrредоставления докУМенТЮВ ДЛЯ

формирования личного дела, а также при возникновении иньIх воцросОВ,
связаннътх с приемом на обуrение в Колледж, поступающий или его роДиТеЛи
iзаконные представители) вправе обратиться с письменным заявлением В

приемную комиссию Колледжа. Приемная комиссия обеспечивает объективное,
зсестороннее и своевременное рассмотрени_е обращения, и в срок не поЗДНее
одного рабочего днrI, следующего за днем обращениrI с писъменным з€uIвлениеМ
]редоставляет письменньiй мотивированный ответ. Решения, действия (или
бёздействия) членов приемной комиссии моryт быть обхилованы В

установленном законом порядке.- 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том Числе

аа личном приеме заявителя, по почте либо в электронной форме. ПРИ

удовлетворении жалобы Колледж принимает исчерпывающие меры по

устранению выявленных нарушенийrвтом числе по выдаче заявителю реЗУлЬТаТа
]осударственной услуги, не позднее IuIти рабочихдней с9 4ня принrIтиrI решеНИlI,
если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Не позднее дня, следующего за днем принrIтия решеншI (удовлетворение
жалобь/ отк€lз в удовлетворении жалобы), заявителю в письменной форме и ПО

желанию заявитеJuI в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы.
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